КРАТКАЯ ИНСТРУКЦИЯ
о порядке заключения контрактов в соответствии с
с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"

	1. Предлагаемые образцы контрактов являются ТОЛЬКО образцами. В каждом конкретном случае необходимо указывать  свое наименование услуг (например, услуги по проведению научно-исследовательской работы, услуги по организации чего-либо, выполнение работ по текущему ремонту, вместо Исполнителя действует Подрядчик и т.д.).
	2. Так, при заключении контракта на выполнение работ можно использовать образе контракта об оказании услуг, заменив слова «оказание услуг» на слова «выполнение работ», слово «Исполнитель» на слово «Подрядчик».
При заключении контракта с какой-либо организацией (т.е. с юридическим лицом) из контракта исключается абзац «Сумма, подлежащая уплате Исполнителю (размер вознаграждения Исполнителя по настоящему контракту), уменьшается на размер налоговых  платежей,  связанных с оплатой контракта (за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица)».
	3. Для заключения контракта с единственным участником закупки (с единственным Исполнителем, с единственным Подрядчиком, с единственным Поставщиком) Вы должны направить свое предложение возможным участникам закупки (не менее 3 лиц – физических или юридических) с  полным описанием установленных Вами требований.  Вам необходимо получить ценовые (коммерческие) предложения от различных возможных участников закупки (не менее 3 лиц). Возможно установление цены контракта в соответствии с приказом по Академии (например, по преподавательским услугам) или сметой, или еще каким-либо способом. Полученные результаты представляются в отдел материально-технического снабжения. Данное положение касается как исполнителей (поставщиков, подрядчиков) по «основному» контракту, так и экспертов. 
	4. При этом по контрактам об оказании преподавательских услуг  по контрактам с органами, исполняющими наказание, закупка произведений литературы определенных актов, проводится внешняя экспертиза. В соответствии  с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" в отношении экспертов установлено следующее:
[bookmark: sub_41]- Эксперт, экспертная организация - обладающее специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо юридическое лицо (работники юридического лица должны обладать специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных заключений по поставленным заказчиком, участником закупки вопросам в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом. 
- Эксперты, экспертные организации:
[bookmark: sub_4110]	1. Заказчики привлекают экспертов, экспертные организации в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом.
[bookmark: sub_4120]	2. К проведению экспертизы в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, не могут быть допущены:
[bookmark: sub_4121]	1) физические лица:
[bookmark: sub_412110]	а) являющиеся либо в течение менее чем двух лет, предшествующих дате проведения экспертизы, являвшиеся должностными лицами или работниками заказчика, осуществляющего проведение экспертизы, либо поставщика (подрядчика, исполнителя);
[bookmark: sub_412120]	б) имеющие имущественные интересы в заключении контракта, в отношении которого проводится экспертиза;
[bookmark: sub_40676]	в) являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными с руководителем заказчика, членами комиссии по осуществлению закупок, руководителем контрактной службы, контрактным управляющим, должностными лицами или работниками поставщика (подрядчика, исполнителя) либо состоящие с ними в браке;
[bookmark: sub_4122]	2) юридические лица, в которых заказчик или поставщик (подрядчик, исполнитель) имеет право распоряжаться более чем двадцатью процентами общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции, либо более чем двадцатью процентами вкладов, долей, составляющих уставный или складочный капитал юридических лиц;
[bookmark: sub_4123]	3) физические лица или юридические лица в случае, если заказчик или поставщик (подрядчик, исполнитель) прямо и (или) косвенно (через третье лицо) может оказывать влияние на результат проводимой такими лицом или лицами экспертизы.
[bookmark: sub_413]5. Эксперт, экспертная организация обязаны уведомить в письменной форме заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) о допустимости своего участия в проведении экспертизы (в том числе об отсутствии оснований для не допуска к проведению экспертизы в соответствии с частью 2 настоящей статьи).
[bookmark: sub_414]6. В случае выявления в составе экспертов, экспертных организаций лиц, указанных в части 2 настоящей статьи, заказчик должен принять незамедлительные меры, направленные на привлечение для проведения экспертизы иного эксперта, иной экспертной организации.
[bookmark: sub_415]7. Дополнительные требования к экспертам, экспертным организациям, привлекаемым для проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги по государственному оборонному заказу, а также особенности проведения такой экспертизы могут быть установлены Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе".
[bookmark: sub_416]8. Для проведения экспертизы в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, эксперты, экспертные организации имеют право запрашивать у заказчика, поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к предмету экспертизы.
[bookmark: sub_417]9. За предоставление недостоверных результатов экспертизы, экспертного заключения или заведомо ложного экспертного заключения, за невыполнение экспертом, экспертной организацией требования части 3 настоящей статьи эксперт, экспертная организация, должностные лица экспертной организации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_418]10. В случае, если для проведения экспертизы необходимы осуществление исследований, испытаний, выполнение работ, оказание услуг и в отношении лиц, их осуществляющих, в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования (обязательная аккредитация, лицензирование, членство в саморегулируемых организациях), отбор экспертов, экспертных организаций для проведения такой экспертизы должен осуществляться из числа лиц, соответствующих указанным требованиям.
	11. Подбор исполнителя и эксперта производится одновременно. Пока не будет эксперта, «основной» контракт заключаться не будет.
	12. Внешняя экспертиза производится сторонними организациями или физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, не работающими в Академии. Привлекать пенсионеров Академии также нельзя!
	13. Внутренняя экспертиза проводится специалистами Академии.
	14. Оформление отношений как с внешними, так и с внутренними экспертами происходит одинаково – путем заключения контракта.




